ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARANGUAPE

Rua Mundica Paula, 217 - Fones: 341-0540 e 341-0603
CEP 61.940-000 - Maranguape - Ceara

Decreto no.784/96

Institui novo Regulamento do
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNCIPIO DE MARANGUAPE - IPMM.

O PREFEITO DE MARANGUAPE, no usc de suas atribuigdes

legais, de acordo com o Art.101, item VI , da Lei Orgédnica do Mu-
nicipio de Maranguape c/c a alinea d do Art. 35 da Lei n@

« W 1147/92.

.+ ARTIGO 10.

*

- ARTIGO 20.-

Ly

o ARTIGO 30, -

II- ASSESSORAMENTO E REPRESENTACAO JUDICIAL:

TIT-ASSISTENCIA PREVIDENCIARIA:

3.1- Servicgo de Pensao,Pecilio e Aposentadoria ‘Q5§&$f;$}u

DERET A:

¥
»

- O Instituto de Previdencia do Municipio de Marangua-

pe — IPMM,definido pelas Leis [147 de 28 de dezembro
de 1992 e 1276 de 23 de fevereiro de 1996, consti-
tui-se numa entidade autarquica, vinculada a Secre-
taria de Administracao, com personalidade jJjuridica
de direito publico,autonomia administrativa e finan-
ceira,com jurisdig¢ao no Municipio de Maranguape,tem
por finalidade assegurar aos seus segurados e depen-
dentes de seus segurados,servigos assistencials,be-
neficios previdenciarios na forma da Lei.

Compete ao Instituto de Previdéncia do Municipio de
Maranguape - IPMM,assegurar 4aos seus beneficidrios
meios de manutencao por motivo de aposentadoria por
invalidez,por idade,por tempo de Servigo; pensaoc por
morte do segurado;licenca para tratamento de sai-
dej;auxilio maternidade;auxilio funeral,auxilio nata-

Tidadej;assistencia médica,odontologica e hospitalar

A estrutura organizacional do Instituto de Previden-—
cia do Municipio de Maranguape — IPMM,é a seguinte:

I — DIRECAO SUPERIOR:

1- Superintendencia

1- Procuradoria Juridica
2- Planejamento e Coordenagao

3- Departamento de Previdencia Social
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IV- ASSISTENCIA AO SERVIDOR:
4- Departamento de Assisténcia ao servidor
4.1- Cadastro
4.2- Convenios de Saude

V - SERVICO DE PERICIA MEDICA:
5- Junta Médica

VI- EXECUCAO INSTRUMENTAL :
6-Divisao Administrativa Financeira

6.1-Servigo pessoal
6.2-Servico de tesouraria e Contabilidade
6.3-Servigco de material e patrimdnio
6.4-Servico de Compras
6.5-Servico de Protocolo e Arquivo
6.6-Servico de Almoxarifado
6.7-Servigco de Transporte

ARTIGO 40.- CONSTITUI-SE ATRIBUICOES BASICAS DO SUPERINTENDENTE

DO IPMM:

I-Desempenhar a representacao politica e institucio-
nal do setor especifico da pasta,mantendo conta-
tos,relacionando-se com autoridades e organizacoes
de diferentes niveilis administrativos;

II-Assessorar o Prefeito e colaborar com outros titu-
lares do Municipio,em assuntos de competéncia do
Instituto;

N ITI-Despachar com o Prefeito Municipal:

IV-Aprovar a programagao e a proposta orgamentaria
anual a ser executada pela entidade;

V-Decidir através de despachos conclusivos,assuntos
de sua competéncia;

VI-Expedir portarias e outros atos normativos sobre a
organizacdo administrativa interna da entidade,nao
limitada ou restrita por atos normativos superiores
e sobre a aplicacao de Leis,Decretos ou Regulamen-
108y

VII-Apresentar anualmente,relatorios analiticos das
atividades do Instituto;
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VIII-Assinar atos contratos ou convénios em que o Insti-
tuto seja parte,ou firma-los quando tiver competén-
cia delegada;

IX-Exercer outras tarefas que lhe forem determinadas
pelo Prefeito Municipal ,nos limites de sua comper-
téncia legal.

ARTIGO 50.- ‘A ASSESSORIA JURIDICA SERA PRESTADA PELA PROCURADO-
RIA JURIDICA DO MUICIPIO,SENDO DE SUA COMPETENCIA:

I-Defender em juizo ou fora dele,os direitos e inte-
resses do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
MARANGUAPE-1PMM;

II-Emitir parecer em matéria juridica submetida a sua
apreciacao;

II11-Elaborar ou revisar projetos de Leis,Decretos e
Atos de interesse do Instituto de Previdencia do
Municipio de Maranguape-1PMM;

IV-Orientar os segurados e seus dependentes inscri-
tos,sobre os direitos e deveres previdenciarios;

V-Diligenciar sobre outros assuntos de natureza ju-
ridica,que lhe forem cometidos pela Superintenden-
cia.

ARTIGO 60.- COMPETE A ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAGCAO:

I-Prestar assessoramento ao Superintendente no esta-
belecimento de diretrizes e policos de ac¢ao para o
aperfeigcoamento do sistema administrativo do IPMM;

II-Eiaborar plano de trabalho;

III-Elaborar,reformular e acompanhar planos,programas e
projetos no ambito da superintendéncia;

IV-Diligenciar sobre outros assuntos gue lhe sejam co-
metidos pela Superintendéncia.
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ARTIGO 79.- COMPETE AQ DEPARTAMENTO DE PREVIDENCIA SOCIAL:

I-Coordenar,executar e controlar os assuntos previ-

dencidrios do Instituto;

II-Sugerir a abertura de sindicidncia,quando necessa-

rio a concessao de beneficios;
ITI-Executar outras atividades afins que |he
atribuidas.

RIAS:

forem

E  APOSENTADO-

I-Operacionalizar a politica previdenciaria definida

pelo Instituto;

II-Elaborar relatérios operacionais de carteira previ-

denciaria;

ITI-Formalizar os processos para concessao de
lios,pensoes e aposentadorias;

[V-Executar outras atividades afins que |he
atribuidas.

I-Executar e controlar os servigos relacionados

peci=

sejam

ARTIGO 90.- COMPETE AO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR:

a as—

sisténcia ao servidor ,Convénios de Sadde e manter

atualizado o cadastro geral dos segurados e
dependentes:

seus

IT-Firmar Convénios de satdde com entidades reconheci-

das;

ITI-Executar outras atividades afins,que |he
atribuidas.

ARTIGO 109.- COMPETE A JUNTA MEDICA:

forem

I-Promover exames e inspecgdes gue se fizerem neces—

sarios;

IT-Conceder licenga médica nos termos da legislacgao

especificas;
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IIT-Fornecer laudo de aposentadoria conforme legisla-
¢ao pertinente,

IV-Promover visitas domiciliares a pacientes acome-
tidos de doencas graves;

V-Exercer outras atividades afins que lhe forem
atribuidas.

ARTIGO 119 - COMPETE A DIVISAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA:

1 PN
&
I-Desenvolver atividades relacionadas com a adminis-
| & tFracao financeira, contébil e orcamentaria.
. II-Desenvolver atividades relativas a administracao
‘ de pessoal;
ITI-Coordenar,normatizar e controlar a execugao das
atividades de protocolo e arquivo,material e pa-
' triménio, compras, almoxarifado,transportes, con-
tabilidade e tesouraria;
IV-Exercer outras atividades afins que |he forem
atribuidas.
ARTIGO 120 - COMPETE AOQ SERVICO DE PESSOAL:
I-Organizar e manter atualizadas as anotagOes fun-
cionais e financeiras dos servidores do INSTITUTO
P DE PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE MARANGUAPE;
« II-Organizar a documentacao quanto a admissao,exone-

racao,dispensa e demissido dos servidores;
ITI-Controlar a frequéncia diadaria dos servidores;

IV-Organizar e confeccionar as folhas de pagamento
dos servidores do Instituto;

V-Informar todos os processos relativos a pessoal;

VIi-Instruir processos sobre servidores quando soli-
citado;
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ViI-Elaborar e proceder alteracoes da folha de paga-
mento. .

VIII-Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas.
ARTIGO 139.- COMPETE AO SERVICO DE TESOURARIA E CONTABILIDADE:

I-Controlar a receita proveniente da Secretaria de
Financas do Municlpio ou de outros orgAos;

II-Efetuar_os pagamentos e adiantamentos autorizados
pelo Superintendente;

I1I-Guardar bens e valores;
IV-Escriturar Livros da Tesouraria;
V-Controlar os valores bancarios;
VIi-Fornecer o balancete didrio do movimento finan-
cgiro do IPMM com os respectivos saldos banca-
rioss -

VII-Realizar o recolhimento ou depésito de fundos e
valores em estabelecimentos de créditos;

VIII-Praticar os atos necessarios a liguidagao e ao
pagamento das despesas;

IX-Executar outras atividades afins que lhe forem
atribuidas;

A CONTABILIDADE ESPECIFICAMENTE, COMPETE:

X- Programar,organizar controlar e coordenar ati-
vidades contabil financeira do IPMM;

XI-Elaborar os balancetes analiticos e sintéticos
da Receita e Despesa,mensalmente:

XII-Elaborar os processos de Despesas,constantes de
empenho da despesa,recibo,atestado e etc.;

XI1I1-Oferecer subsidios aProposta Orcamentaria
Anual
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XIV-Preparar as Prestacoes de Contas Anual ;

; XV-Escriturar os Livros Contabeis;

i XVI-Elaborar o Termo de Conferencia de Caixa;
XVII—Elaboragéo e Conciliacdo Bancariag;
XVIII—Escritﬁragﬁo e controle de contas Bancarias;:

A= XIX-Escriturar o controle da Receita Orcamentdria e
P Extra-Orcamentaria;

XX-Desenvolver outras atividades relacionadas com
a Administracao Financeira, Contabil e Orgamen-
tdria em consondncia com as diretrizes traga-
das.

ARTIGO 149.- COMPETE AOQ SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO:
‘ 1-Elaborar e controlar a revisdo das méquinas e ou-
! tros equipamentos,de forma peridédica,de acordo com

as diretrizes tracgcadas no plano de acao;

II-Executar a limpeza € conservacao das dependéncins

do IPMM;
I1I-Fiscalizar,inspecionar e =zelar pela conserva-
¢ao,manutencao,substituicio e recuperagaoc de ins-
!5 talagoes elétricas,telefénicas,hidrdulicas.de ma4-
| A quinas e equipamentos;
IV-Controlar a movimentacao dos bens patrimoniais;

V-Elaborar anualmente o inventario dos bens;

VI-Executar outras atividades afins gque lhe forem
atribuidas.

ARTIGO 159.- COMPETE AQ SERVICO DE COMPRAS:
I-Realizar a aquisigAo de material necessario ao su-

primento do IPMM,de acordo com a legisfacao vigen-
te;

e & -
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I1-Elaborar relatoério mensal,discriminando os - mate-
riais adgquiridos em conformidade com as necessida-
des administrativas;

I1I-Fazer previsOes trimestrais de compras de mate-
el §

V-Organizar e manter atualizado o cadastro de forne-
cedores.

S@ ARTIGO 1690.- COMPETE AO SERVICO DE ALMOXARIFADO:
e
< I-Manter em perfeitas condigoes de armazenamento o
material estocado;

II-Registrar ¢ acompanhar o consumo de material para
efeitos de previsac e controle;

I1I-Manter atualizado o inventario de todo o material
estocado;

IV-Executar outras atividades correlatas que lhe fo-
rem atribuidas.

ARTIGO 179.- Este Decreto entrara em vigor na data de sua publi=
cagao.

ARTIGO 180.- Fica revogado © Decreto no.716 de 23 de margo de
1995 .

=

{3!%’ ARTIGO 190.- Revogam-se as disposigoes em contrario.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MARANGUAPE ,em 16 de setembro de
1996.

* ]

Dr.Pedro Péssoa Camara
Prefeito Municipal
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